Vejledning til eForms

1. Du skal nu selv indberette dine udgifter i eForms pa internettet via link: eforms.aau.dk
2. Udfyld blanketten og vedhaft de relevante bilag som dokumentation.
2.1. Personlige oplysninger

AAU eForms Engish

P& denne side skal du angive dine il brug for AAU. Pé de sider skal du foretage
(‘ indberetningeme og afgive informationer tl brug for udbetaling

Udbetaing

Personlige oplysninger

T e———————

Nawn
105 AAU
*omai selsgoatgrelse, Refusion af udgifter
ovrigt
Belreet e Andre, uden et specifikt inarsforhold i AAU
Krseisgodtgorelse, Refusion af udgiter
* Adresse
* Post.
ey
*Land  Danmark
Telfon

2.2. Basisoplysninger

({( Oplys her din kontaktperson pa AAL|

AALBORG UNIVERSITET

Personiige oplysninger Basisoplysninger Valg af indberetning
Institut/kontaktperson

* Institut/Afdeling 12 Institut for Datalogi M

* Larsen, Susanne Taunsig v

Udbetaling

* Udbetalingsland  Danmark ~
DK, SE, NO, US, GB, DE

* Udbetalingsvaluta  DKK v
DKK, EUR, AUD, CHF, GBP

e Modtager/Kontakt person for CS: Susanne Taunsig Larsen/Jirattisuk Nord.
e Udbetalingsland er det land, hvori din bank ligger.
2.3. Valg dine indberetninger

Basisoplysninger

Personiige oplysninger Valg af indberetning

Begrundelse og Periode

Her skal du udfylde dato for udgiftens afholdelse

*Fradato 19052020 *Tidato 18052020

Projekt/arsag/formal *

Veelg dine indberetninger

Refusion af udgifter
Kerselsgodigereise

Dagpenge afegning

Vzelg én eller flere af de ovenstaende indberetninger fra listen

e Uddybende og sigende beskrivelse af formalet med besgget i feltet Projekt/drsag/formadl.
e Ved refusion af udgifter skal der altid vedhaftes dokumentation for udgiften, samt en
grundig beskrivelse af, hvad udgiften deekker over.

e (nskes der karselsgodtggrelse skal der indtastes en praecis rutebeskrivelse (adresse fra og
til), samt bilens registrerings nr.


https://eforms.aau.dk/

2.4. Refusion af udgifter

Udgitt

o
Periode: 19-05-2020 - 19-05-2020
*Type  Udleg v Udlzg for diverse udgifter
* Beskrivelse
7i
* Beleb *Vvallta DKK v
DKK, EUR, USD, GBP, NOK, SEK
* Valutakurs 100

* Udbetalingsbelob (DKK)

*Vedhafibilag | Choose files

5

‘Supporterede typer: pdf doc,docx xls xlsx jpg

Ingen bilag

Hvis valutakursen indtastes manuelt, skal der altid vedhaeftes dokumentation for den
anvendte kurs.

2.5. Udbetaling

] o o o

¢

! Valg af indberetning Refusion af udgifter

fffff - Periode: 03-01-2020 - 03-01-2020
Udbetaling

Dansk CPR-nr.

* Brug Nemkonto “ Nej
* Dansk CPR-nr. “ Nej

* CPR-nr. DDMMYYNNNN

e Vezlg betalingsmetode
2.6. Indberetning/samtykke

Samtykke

Jeg erkizerer, at min indberetning er korrekt. Ved at frykke pa "indsend” indberettes de angivne oplysninger til AAU. Samtidigt sendes en kopi af min
indberetning til min EMAIL (cma@adm.aau.dk). Efter indberetning kan der ikke retfes i oplysningeme.

* Accepterer Nej

[4] Forrige Indberet [+]

Nar blanketten bliver sendt til indberetning, vil du fa en kvittering at e-forms er modtaget.

3. Hvis oplysningerne/bilag mangler, vil din blanket bliver afvist og returneret til dig, hvor du herefter skal
udfylde blanketten igen.

4. Nar blanketten er kontrolleret og godkendt i systemet, bliver belgbet udbetalt til dig.



