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Vejledning til eForms 

1. Du skal nu selv indberette dine udgifter i eForms på internettet via link: eforms.aau.dk  
2. Udfyld blanketten og vedhæft de relevante bilag som dokumentation.  

2.1. Personlige oplysninger 

 
2.2. Basisoplysninger  

 
• Modtager/Kontakt person for CS: Susanne Taunsig Larsen/Jirattisuk Nord.  
• Udbetalingsland er det land, hvori din bank ligger.  

2.3. Vælg dine indberetninger 

 
• Uddybende og sigende beskrivelse af formålet med besøget i feltet Projekt/årsag/formål.  
• Ved refusion af udgifter skal der altid vedhæftes dokumentation for udgiften, samt en 

grundig beskrivelse af, hvad udgiften dækker over.  
• Ønskes der kørselsgodtgørelse skal der indtastes en præcis rutebeskrivelse (adresse fra og 

til), samt bilens registrerings nr.  

https://eforms.aau.dk/
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2.4. Refusion af udgifter 

 
• Hvis valutakursen indtastes manuelt, skal der altid vedhæftes dokumentation for den 

anvendte kurs.  
2.5. Udbetaling 

 
• Vælg betalingsmetode  

2.6. Indberetning/samtykke 

 
• Når blanketten bliver sendt til indberetning, vil du få en kvittering at e-forms er modtaget.   

 
3. Hvis oplysningerne/bilag mangler, vil din blanket bliver afvist og returneret til dig, hvor du herefter skal 

udfylde blanketten igen.   
4. Når blanketten er kontrolleret og godkendt i systemet, bliver beløbet udbetalt til dig.  

 


